Sefior

Guatemala, 31 de enero de 2,018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 03 al 31 de enero del presente afio, segliin contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 122-2,018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
09-2,018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 00012.

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

e)

f)

g)

h)

Brindar apoyo y seguimiento en los temas administrativos relacionados con al Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar a las autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion en el
cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, contenida en el Decreto 57-
2008 del Congreso de la Republica.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan generar un enlace entre la Unidad
de Informacion Publica y la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, asi como sus
diferentes unidades administrativas.

Apoyo vy seguimiento para la atencién oportuna de las diferentes solicitudes de
informaciéon publica que sean recibidas en la Direccion General del Deporte y la
Recreacién.

Brindar apoyo en la revisién de documentos relacionados con recursos humanos que sean
sometidos para aprobacion del Director General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en la evaluacion de solicitudes y expedientes financieros y administrativos que
deban ser aprobados por el Director General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en la revision y seguimiento de los procesos de contrataciones y
adquisiciones que se realicen en la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en la evaluacién de perfiles y candidatos para integrar las Juntas de Cotizacion y
Licitacién que sean necesarias.

Asistencia a reuniones que le sean solicitadas.



Resultados Obtenidos

Cumplimiento en un cien por ciento con la entrega de informacién publica de oficio, a la Unidad de
Informacién Plblica del Despacho Superior, de acuerdo a los articulos diez y once del Decreto 57-

2008, Ley de Acceso a la Informacién Publica.
Cumplimiento del trémite correspondiente en cuanto al seguimiento de las gestiones en el sistema

de transparencia Open Wolf.
Atender y asistir a las reuniones designadas relacionadas con Informacién Publica y Trasparencia.

Se apoyo en la evaluacién de documentos, expedientes y solicitudes que fueron recibidos
de las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién previo a la

aprobacion del Director General. _
Se brindd asesoria y seguimiento de los procesos de compra directa de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacidén generados en el mes de enero por la Seccion de

Compras.
Se brindd apoyo para llevar control de los eventos de compra por medio de cotizacién y

licitacién generados por la Seccién de Compras en el mes de enero y los que vienen del

ejercicio fiscal 2017.
Se particip6 en la mesa de trabajo semanal dirigida por el Director General, para dar

seguimiento a los procesos administrativos y financieros de la Direccién General del
Deporte.

Se dio apoyo y asesorfa en la verificacién del cumplimiento de la normativa legal en
las bases de licitacién y cotizacién de los expedientes de eventos que fueron
publicados por la Seccién de Compras en el portal Guatecompras.

Se apoyo en la evaluacién de perfiles de las personas para integrar las juntas de
cotizacién de los eventos que tuvieron recepcién de ofertas y apertura de plicas en
el mes de enero 2018.
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